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केंद शार शासनार शाचार शा मर शाहितीचार शा अहककर शार अहकहनायम 2005 चयर शा अअंमलबजर शावणीसअंदरर्भात ममॅनय्युअलसचाी मर शाहिती रर शाजय
शार शासनार शाचयर शा ववेबसर शाईटवर प्रहसदीसर शाठी.ी. . . . .  

विभागीय माविती काय्यालय, प पुणु
कलम 4 (1) (b) (  i )

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील कर शायय व कतर्तवयवे यर शाअंचार शा तपशाील

काय्यालयाच ुनांि :-  हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालय, प्युणवे,
                                 (मर शाहिती व जनासअंपकर्त मिर शासअंचार शालनार शालय)

पता  :- नावीना मधयवतर  इमर शारत, तळ मजलर शा,
ससूना िॉस्टपल सममोर,  प्युणवे - 411001 

           
काय्यालय प्रम पुख :-  उपसअंचार शालक (मर शाहिती)
शासकीय विभागाच ुनांि :-  मर शाहिती व जनासअंपकर्त मिर शासअंचार शालनार शालय. 
कोणतया मंतालयातील खातयाचया अविनसत :-   सर शामर शानय प्रशार शासना हवरर शागी.
काय्यकुत:- प्युणवे, सर शातर शारर शा व समोलर शापूर हजलिवे. 
विवशष् कायर:- हवहवक शार शासकीय यमोजनार शा, सरकर शारचाी धयवेय-कमोरणवे यर शाअंनार शा 

प्रसर शार मर शाधयमर शावदर शारवे प्रहसधदी.
विभागाच ुध्युय/ िोरण :- शार शासनार शाचयर शा लमोककलयर शाणकर शारी यमोजनार शा, कमोरण यर शाअंनार शा हवहवक 

प्रसर शारमर शाधयमर शाअंद्र शारवे वयर शापक प्रहसदी दवेऊना शार शासनार शाचावे प्रहतमर शावकर्तना 
करणवे. 

िोरण :- -- वरीलप्रमर शाणवे.
सि्य संबंवित कम्यचारी :- 33 (2 अविकारी ि 31 कम्यचारी) 
काय्य : -  प्रहसधदी हवषयक कर शामकर शाज.
कामाच ुविसततृत सिरुप:-  शार शासकीय वृतर शाअंनार शा हवहवक प्रसर शार मर शाधयमर शाअंमर शार्र्तत वयर शापक प्रहसधदी.
मालमतुचा तपशील  :- - इमर शारती व जर शागीवेचार शा तपशाील-- शार शासकीय इमर शारत.
उपलबि सुिा:- प्रसर शार मर शाधयमर शाअंनार शा वृत, छर शायर शाहचातवे, लवेखर शाअंचावे हवतरण, शार शासनामर शानय 

यर शादीवरील वृतपतर शाअंनार शा जर शाहिरर शाती हवतरण, पतकर शारर शाअंनार शा 
अहक्वीकृती पहतकर शा दवेणवे इतयर शादी. हवरर शागीर शाचावे प्रशार शासकीय 
कर शामकर शाज.

संस्ुचया संरचनातमक तकतयामध्यु काय्यकुताचु प्रतयुक सतरािरच ुतपशील:-  समोबतचयर शा तकतयर शाप्रमर शाणवे.

काय्यालयीन दूररध्िनी क्रमांक ि िुळा :-  022-26123435 सकर शाळी - 9-45 तवे 5-45.  
सापताविक स पुटी ि विवशष् सुिुसाठी ठरविलुल्या िुळा :- रहववर शार, द्युसरर शा व चाौथर शा शाहनावर शार.



कलम 4 ( 1 ) ( b ) ( ii )
नाम्युनार शा ( अ )

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील अहककर शारी व कमर्तचार शारी यर शाअंचयर शा अहककर शारर शाअंचार शा तपशाील  
अ

अ.क. पदनार शाम अहककर शार- आरथक कमोणतयर शा कर शायदर शा/ हनायम/ शार शासना 
हनाणर्तय/ पहरपतकर शाना्युसर शार 

अहरप्रर शाय

1. उपसअंचार शालक (मर शाहिती) आिरण व सअंहवतरण शार शासना हनाणर्तय क.सर शा.प्र.हव.मर शाजम-
1093/2890/(प्र.क.216/94)/34
हद. 5 जूना 1997. 

कर शायर्भालय
प्रम्युख 

ब
अ.क. पदनार शाम अहककर शार-प्रशार शासकीय कमोणतयर शा कर शायदर शा/ हनायम/ 

शार शासना हनाणर्तय/ 
पहरपतकर शाना्युसर शार 

अहरप्रर शाय

1. उपसअंचार शालक (मर शाहिती) कर शायर्भालय प्रम्युख शार शासना हनाणर्तय क.मर शाजम-
1093/ 2890/
(प्र.क.216/94)/34,
हद. 9 मवे 1997. 

--

क
अ.क. पदनार शाम अहककर शार-र्ौजदर शारी कमोणतयर शा कर शायदर शा/ हनायम/ 

शार शासना हनाणर्तय/ 
पहरपतकर शाना्युसर शार 

अहरप्रर शाय

1. उपसअंचार शालक (मर शाहिती) कर शायर्भालय प्रम्युख -- र्ौजदर शारी
अहककर शार
नार शािीत.

ड
अ.क. पदनार शाम अहककर शार-अकर्तनयर शाहयक कमोणतयर शा कर शायदर शा/ हनायम/ 

शार शासना हनाणर्तय/ 
पहरपतकर शाना्युसर शार 

अहरप्रर शाय

1. उपसअंचार शालक (मर शाहिती) कर शायर्भालय प्रम्युख -- अकर्तनयर शाहयक
अहककर शार
नार शािीत.



कलम 4 (1) ( b ) ( ii )
नाम्युनार शा  ( ब )

हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालय, प्युणवे यवेथील अहककर शारी व कमर्तचार शारी यर शाअंचयर शा कतर्तवयर शाअंचार शा तपशाील
अ. क पदनार शाम कतर्तवयवे कमोणतयर शा कर शायदर शा/ हनायम/

शार शासना हनाणर्तय/ 
पहरपतकर शाना्युसर शार 

अहरप्रर शाय

1. उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

कर शायर्भालय प्रम्युख व हनायअंतक अहककर शारी मिणूना
असलवेली कर शामवे. आिरण व सअंहवतरण मिणूना
समोपहवलवेलयर शा अहककर शारर शाना्युसर शार कर शामकर शाज
करणवे, प्रहसधदीहवषयक कर शामकर शाज, शार शासकीय
जर शाहिरर शातींचावे शार शासनामर शानय यर शादीवरील वृतपतर शाअंनार शा
हवतरण करणवे. हवरर शागीीय अहक्वीकृती
सहमतीचार शा सद्य सहचाव मिणूना कर शाम करणवे.
अहपलीय अहककर शारी 

शार शासना हनाणर्तय
क.सर शा.प्र.हव.मर शाजम-

1093/2890/
(प्र.क.216/94)/34

हद. 5 जूना 1997.

--

2. सिर शायक
सअंचार शालक

अहत मितवर शाचयर शा वयकतींचयर शा कर शायर्तकमर शाअंचावे वृत
सअंकलना करणवे. शार शासकीय यमोजनार शाअंनार शा प्रहसधदी
दवेणवे, अहकस्वकृतीचावे कर शामकर शाज, शार शासकीय
कर शायर्भालयर शाअंकडूना यवेणर शारवे ख्युलर शासवे प्रहसधद
करणवे.जनामर शाहिती अहककर शारी 

--

--

3. मर शाहिती सिर शायक

उपसअंचार शालक व सिर शायक सअंचार शालक यर शाअंचयर शा
कर शामर शात मदत करणवे. अहक्वीकृती हवषयक,
हवहवक पतकर शार प्युर्कर शार,  बर शातमयर शा करणवे
इतयर शादी.सिर शा. सिर शा जनामर शाहिती अहककर शारी 

--

--

4 प्रदशार्तना सिर शायक प्रदशार्तना हवषयक कर शामकर शाज तसवेचा वहरष्ठी.र शाचयर शा
आदवेशार शाप्रमर शाणवे कर शाम पर शािणवे.

5 वहरष्ठी. हलहपक 

चार शारमर शािी, नाऊमर शािी व वर शारषक अअंदर शाज पतकवे
सर शादर करणवे. हजल्र शाकडूना प्रर शापत िमोणर शारी दवेयकवे
प्रहत्वर शाक्षरीसर शाठी.ी सर शादर करणवे. मर शाहसक
खचार्भावर हनायअंतण ठी.वेऊना अिवर शाल सर शादर करणवे.
तर शाळमवेळ घवेणवे, वर शाढीव अना्युदर शाना प्र्तर शाव सर शादर
करणवे.

--

--

6 द्युरम्युदणचार शालक
हना टअंकलवेखक

आ्थर शापनार शा,  लवेखर शा,  जर शाहिरर शात शार शाखवेचावे
कर शामकर शाज पर शािणवे तसवेचा वहरष्ठी.र शाचयर शा
आदवेशार शाप्रमर शाणवे कर शाम पर शािणवे.

7 सर शाऊअंड रवेकॉरड्ट
वहरष्ठी.र शाअंचयर शा आदवेशार शाना्युसर शार शार शासकीय
कर शायर्तकमर शाअंचावे दूरदशार्तना व मर शाहितीपटर शाअंसर शाठी.ी
हचाहतकरण करणवे.

--
--

8 छर शायर शाहचातकर शार वहरष्ठी.र शाअंचयर शा आदवेशार शाना्युसर शार शार शासकीय
कर शायर्तकमर शाअंचावे छर शायर शाहचात घवेणवे व वृतपतर शाअंनार शा दवेणवे. -- --
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हलहपक-हना-
टअंकलवेखक लवेखर शा

हलहपक
टअंकलवेखक

आवक जर शावक,  लवेखना सर शासर शाम्युगी , रर शाअंडर शार
शार शाखर शा,  वैदकीय दवेयकवे,  वर शािना हवषयक
कर शामकर शाज,  वृतसर शार म्युखयर शालयर शास पर शाठी.हवणवे,
सअंगीणक कक्ष,  कर शातणवे,  रदी हवकी करणवे
इतयर शादी.

--

--

 
कलम 4 (1) ( b ) ( iii)

हनाणर्तय प्रहकयवेतील पयर्तववेक्षण व उतरदर शाहयतव हनासशचात करुना कर शायर्तपधदतीचावे प्रकर शाशाना
(कर शामर शाचार शा प्रकर शार / नार शाव)

कर शामर शाचावे ्वरुप : शार शासनार शाचयर शा दैनाअंहदना कर शामकर शाजर शाचाी प्रहसधदी.
सअंबहकत तरतूद : मर शागीणी क.ए-6, 2220 -मर शाहिती आहण प्रहसधदी यर शा प्रकर शाना लवेखर शा हशाषर्भाखर शाली मअंजूर 

  असलवेलवे अना्युदर शाना.
अहकहनायमर शाचावे नार शाव हनायम    रचानार शा व कर शायर्तपधदतीत नाम्युद कवेलयर शाप्रमर शाणवे सवर्त कर शामवे रमोजचयर शा रमोज पर शार पर शाडर शावी 
शार शासना हनाणर्तय पहरपतकवे    लर शागीतर शात. प्रहसधदी हवषयक आहण प्रशार शासकीय व हवतीयबर शाबीसर शाठी.ी सवर्त सर शाकर शारण   
कर शायर्भालयीना आदवेशा    हनाणर्तयर शाना्युसर शार कर शायर्तवर शािी कवेली जर शातवे.

अ.क. कर शामर शाचावे ्वरुप कर शालर शावकी हदवस कर शामर शासर शाठी.ी जबर शाबदर शार
अहककर शारी

अहरप्रर शाय

1.
प्रहसधदी हवषयक कर शामर शाचार शा हनापटर शारर शा
रमोजचयर शा रमोज करर शावर शा लर शागीतमो.

तर शातकर शाळ सिर शायक सअंचार शालक
(मर शाहिती)

--

टीप :- कलम 4 (1)(b)(ii)
प्रतयवेक कर शायर्त, सवेवर शा, कतर्तवय, अहककर शारर शाचाी अअंमलबजर शावणी करणयर शाकरीतर शा अहकहनायम, हनायम, शार शासना हनाणर्तय,

पहरपतक, आदवेशा यर शाअंचार शा आकर शार घवेऊनाचा कर शायर्त पधदती ठी.रतवे.
प्रतयवेक कर शायर्त, सवेवर शा, कतर्तवय, अहककर शारर शाचाी अअंमजबजर शावणी कशाी िमोतवे, तयर शाअंचाी पधदती प्रकर शाहशात करणवे, यर शासर शाठी.ी

लमोकप्रर शाहककर शारी, मर शाहितीचावे सअंकलना, पर्पर सअंबक व कर शायर्तपधदती ठी.रहवणयर शासर शाठी.ी वर अना्युहनादयहशात अटीना्युसर शार पूतर्ततर शा
करर शावी.

उदर शा. प्रकरणर शाचार शा हनापटर शारर शा करणयर शाचाी कर शायर्तपधदती ?
       स्युनार शावणीचयर शा तर शारखर शा हनासशचातीचाी कर शायर्तपधदती ?
       कर शालकमर शाना्युसर शार प्रकरणर शाचार शा हनापटर शारर शा कवेलर शा जर शातमो कर शा ?
       कर शािी हवशावेष प्रकरणर शाअंनार शा प्रर शाकर शानय हदलवे जर शातवे कर शा ?

   उदर शा. अना्युदर शानार शाचयर शा वर शाटपर शाचाी कर शायर्तपधदती/ सवलत दवेणयर शाचाी कर शायर्तपधदती/ लर शारर शारथचयर शा हनावडीचाी 
       कर शायर्तपधदतीचाी हव्तृत मर शाहिती कर शािी हवहशाष्ठी. कमोटर शा हदलर शा जर शातमो कर शाय ? कमोणतयर शा हनाकषर शावदर शारवे 
       हनावड कवेली जर शातवे ? कर शालकमर शाना्युसर शार हनावड असतवे कर शा? यर शा सवर्त बर शाबीसअंदरर्भात मर शाहितीचावे प्रकर शाशाना 
       करणवे अहनावर शायर्त आिवे.
उदर शा.   प्युनारर शावृती कर शायर्भाचार शा कर शायर्भालयीना कर शायर्तपधदतीसअंबकी मर शाहितीचावे प्रकर शाशाना करणवे.

 प्रतयवेक कर शायर्तपधदतीमधयवे हवहवक ्तरर शाचयर शा कमर्तचार शाऱयर शाअंचार शा सिरर शागी असतमो. प्रतयवेक कमर्तचार शाऱयर शाअंचाी
कर शायर्तपधदतीमधयवे जी हवहशाष्ठी. रूहमकर शा व जबर शाबदर शाऱयर शा हनासशचात करणयर शात आलयर शा आिवेत ती दशार्तहवणयर शात
यर शावीत.



       

कलम 4 (1) ( b ) ( iv)
नाम्युनार शा (अ)

नाम्युनयर शामधयवे कर शामर शाचावे प्रकटीकरण
सअंघटनार शाचावे लक्ष (वर शारषक)
अ.क. कर शाम/कर शायर्त कर शामर शाचावे

प्रमर शाण
आरथक लक्ष अहरप्रर शाय

1.
आरथक उहदष्टवे नासतर शात. आकी उललवेख कवेलयर शाप्रमर शाणवे दैनाअंहदना
्वरुपर शात कर शाम पर शार पर शाडर शाववे लर शागीतवे. तयर शासर शाठी.ी उपलब्क
तरतूदीचार शा हवहनायमोगी कवेलर शा जर शातमो.

कलम 4 (1) ( b ) ( iv)
नाम्युनार शा (ब)

प्रतयवेक कर शामर शाचाी कर शालमयर्भादर शा
अ.क. कर शाम/कर शायर्त हदवस/तर शास 

पूणर्त करणयर शासर शाठी.ी
जबर शाबदर शार अहककर शारी तकर शार

हनावर शारण
अहककर शारी

1. बर शातमयर शा दररमोज मर शाहिती सिर शायक
सिर शायक
सअंचार शालक

2. प्रदशार्तनावे गीरजवेना्युसर शार प्रदशार्तना सिर शायक
3. वगीरकृत जर शाहिरर शातींचावे हवतरण आवशयकतवेना्युसर शार दूरम्युदणचार शालक हना

टअंकलवेखक

कलम 4 (1) ( b ) ( v)
नाम्युनार शा (अ)

हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील कर शामर शाशाी सअंबकीत हनायम/अहकहनायम
अ.क. सूचानार शा पहरपतकर शाना्युसर शार हदलवेलवे हवषय हनायम कमर शाअंक व वषर्त अहरप्रर शाय (असलयर शास)

1. नाम्युनार शा ब प्रमर शाणवे

कलम 4 (1) ( b ) ( v)
नाम्युनार शा (ब)

हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाशाी सअंबकीत शार शासना हनाणर्तय
अ.क. शार शासना हनाणर्तयर शाना्युसर शार

हदलवेलवे हवषय
शार शासना हनाणर्तय कमर शाअंक व तर शारीख अहरप्रर शाय असलयर शास

1. जर शाहिरर शात हवतरण शार शा.हना.शार शा.प्र.हव.क पीय्युबी/1000/प्र.क.73/2000/34
हद. 1.5.2001

2. अहकस्वकृती पहतकर शा शार शा.हना.शार शा.प्र.हव.क.अहक्वी2007/353/प्र.क.49/34
हद.19.9.2007

अहक्वीकृती
हनायमर शावली

3 हवरर शागीीय
अहक्वीकृती सहमती

शार शासना हनाणर्तय कमर शाअंक अहक्वी-2015/प्र.क.219/34, हद. 13
ऑगी्ट 2015 

---



कलम 4 (1) ( b ) ( v)
नाम्युनार शा (क)

हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील कर शामर शाशाी सअंबअंहकत पहरपतकवे.
अ.क. सूचानार शा व पहरपतकर शाअंना्युसर शार हदलवेलवे हवषय पहरपतक कमर शाअंक व तर शारीख अहरप्रर शाय असलयर शास

1. नाम्युनार शा ब प्रमर शाणवे

कलम 4 (1) ( b ) ( v)
नाम्युनार शा (ड)

हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील कर शामर शाशाी सअंबअंहकत कर शायर्भालयीना आदवेशा/ कमोरणर शातमक पहरपतकवे
अ.क. हवषय कमर शाअंक व तर शारीख अहरप्रर शाय असलयर शास

1. नाम्युनार शा ब प्रमर शाणवे

कलम 4 (1) ( b ) ( v)
नाम्युनार शा (ई)

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शामधयवे उपलब्क द्तऐवजर शाअंचाी यर शादी.
द्तऐवजर शाअंचार शा हवषय :-
अ.क. द्तऐवजर शाचार शा प्रकर शार हवषय सअंबहकत वयकती/

पदनार शाम
वयकतीचावे हठी.कर शाण/ उपरमोकत
कर शायर्भालयर शात उपलब्क
नासलयर शास

1. ्थर शायी आदवेशार शाना्युसर शार आवशयक नानोंद
प्यु्तकवे, ना्ती इतयर शादी.

(लवेखर शापर शाल यर शा पदर शाचावे कर शाम)

लवेखर शा -1 वहरष्ठी. हलहपक

2. रमोख विी, दवेयकवे, कनार शादवेशा, अना्युदर शाना,
आकस्मत  खचार्त , ववेतना, ्थर शायी

अगीम, सहव्तर
दवेयक,र.हना.हना.नानोंदविी, मर शाहसक खचार्त

ना्ती, विर शावचासर्त इतयर शादी.

लवेखर शा - 2 लवेखर शाकर शाम करणर शारवे
दूरम्युदण चार शालक
हना टअंकलवेखक

3. ्थर शायी आदवेशार शाना्युसर शार आवशयक नानोंद
प्यु्तकवे, सवेवर शा प्यु्तकवे, ना्ती, म्टर
इतयर शादी.

आ्थर शापनार शा दूरम्युदण चार शालक
हना टअंकलवेखक

4. दशार्तनाी जर शाहिरर शात हवषयक नानोंद प्यु्तकवे
व ना्ती.

दशार्तनाी जर शाहिरर शात दूरम्युदण चार शालक
हना टअंकलवेखक

5. प्रकर शाशानावे हवषयक ना्ती प्रकर शाशानावे हलपीक टअंकलवेखक
6. वर शािना हवषयक नानोंदविी व ना्ती. वर शािना हलपीक टअंकलवेखक
7. लवेखना सर शामगी नानोंदविी व ना्ती लवेखना सर शामगी हलपीक टअंकलवेखक
8. जडसअंगि नानोंदविी व ना्ती जडसअंगि हलपीक टअंकलवेखक
9. आवक जर शावक नानोंदव्र शा आवक जर शावक हलपीक टअंकलवेखक
10. नानोंद प्यु्तकवे व ना्ती वगीरकृत

जर शाहिरर शाती
दूरम्युदण चार शालक
हना टअंकलवेखक

11. नानोंद प्यु्तकवे व ना्ती अहकस्वकृती मर शाहिती सिर शायक
12.  वृत हवषयक ना्ती वृत मर शाहिती सिर शायक
13. प्रदशार्तनावे हवषयक ना्ती प्रदशार्तनावे प्रदशार्तना सिर शायक
14. छर शायर शाहचातण हवषयक नानोंदविी व ना्ती छर शायर शाहचातण छर शायर शाहचातकर शार/ अअंकर शार

कमोठी.डी सिर शायक
15. चालत छर शायर शाहचातण हवषयक नानोंदविी व

ना्ती
म्युविी हचाहतकरण हट.विी कमॅमवेरर शामना/

सर शाऊअंड रवेकॉरड्ट/
कमॅमवेरर शा सिर शायक



कलम 4 (1) ( अ ) ( vi)
प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शामधयवे उपलब्क द्तऐवजर शाअंचाी वगीर्तवर शारी.

अ.क
क . हवषय 

द्तऐवजर शाचार शा प्रकर शार
ना्ती/म्टर/नानोंदप्यु्तक

/विर शावचार इतयर शादी.
प्रम्युख बर शाबींचार शा तपहशाल स्युरहक्षत ठी.वेवणयर शाचार शा कर शालर शावकी

1. लवेखर शा -1 ्थर शायी आदवेशार शाना्युसर शार आवशयक 
नानोंद प्यु्तकवे ना्ती, इतयर शादी.

अना्युदर शाना दवेयक 
मअंज्युरीबर शाबतचयर शा नानोंदी

1. रमोखविी - 
कर शायम्वरूपी
2. आकस्मक खचार्भाचाी 
नानोंदविी, सहव्तर 
अथर्तसअंकसलपय अना्युदर शाना, 
सवेवर शाहनावृती ववेतना कर शारकर शाचावे 
हववरण पत, शार शासना सवेवर शाथर्त 
म्युदर शाअंकर शाचावे हिशामोब, जडसअंगि 
नानोंदविी (अगीमोदरचावे रहज्टर 
पूणर्त ररलयर शानाअंतर तयर शातील 
नानोंदींचाी तपर शासणी करुना नावीना 
रहज्टरलर शा नानोंदी घवेणवे, व्तू 
हनालयहखतबर शाबतचार शा पतवयविर शार,
हबलर शासमोबत ना पर शाठी.हवलवेली 
प्रमर शाणपतवे, अगीम मअंजूर 
आदवेशा, सवेवर शाहनावृती ववेतना 
मअंजूरी आदवेशा व तयर शासअंबकीचाी 
कर शागीदपतवे - 5 वषय  
3. सवेवर शाप्यु्तकवे, इतर 
सवेवर शाहनावृती हवषयक कर शागीदपतवे
(सअंबअंहकत कमर्तचार शाऱयर शाचयर शा 
सवेवर शाहनावृतीनाअंतर किकवर शा 
मृतयूनाअंतर )  - 5 वषय 
4. जडसअंगि मअंज्युरी 
इतयर शादी- बर शाबतचार शा पतवयविर शार, 
अअंहतम ववेतनाप्रमर शाणपतवे, 
हकरकमोळ रजर शा रहज्टर, - 1 
वषर्त 
5. प्रवर शासरतर शा दवेयकवे व 
तयर शाअंचयर शा पर शावतयर शा - 3 वषय 
(लवेखर शाहवषयक नानोंदव्र शा व 
कर शागीदपतवे लवेखर शा पहरक्षण 
िमोईपयपर्यंत.)

2. लवेखर शा -2 रमोख विी, दवेयकवे, कनार शादवेशा, 
अना्युदर शाना, आकस्मक खचार्त, 
ववेतना, ्थर शायी अगीम, सहव्तर 
दवेयक,र.हना.हना.नानोंदविी, मर शाहसक
खचार्त ना्ती, विर शावचासर्त इतयर शादी.

रमोख वयविर शारर शाचयर शा व 
अनय शार शासकीय 
प्रदर शानार शाचयर शा नानोंदी

3. आ्थर शापनार शा ्थर शायी आदवेशार शाना्युसर शार आवशयक 
नानोंद प्यु्तकवे, सवेवर शा प्यु्तकवे, ना्ती,
म्टर इतयर शादी.

कमर्तचार शाऱयर शाअंचयर शा सवेवर शा 
हवषयकबर शाबींचयर शा नानोंदी

4. दशार्तनाी
जर शाहिरर शात

दशार्तनाी जर शाहिरर शात हवषयक नानोंद 
प्यु्तकवे व ना्ती.

जर शाहिरर शात हवतरणर शाचयर शा 
नानोंदी

5. प्रकर शाशानावे प्रकर शाशानावे हवषयक ना्ती प्रकशानार शाचयर शा  नानोंदी
6. वर शािना वर शािना हवषयक नानोंदविी व ना्ती. वर शािनार शाचयर शा नानोंदी
7. लवेखना

सर शामगी
लवेखना सर शामगी नानोंदविी व ना्ती लवेखनासर शामगीचयर शा नानोंदी

8. जडसअंगि जडसअंगीि नानोंदविी व ना्ती जडसअंगिर शाचयर शा नानोंदी
9. आवक

जर शावक
आवक जर शावक नामोदव्र शा पतवयविर शार नानोंदी

10. वगीरकृत
जर शाहिरर शाती

नानोंद प्यु्तकवे व ना्ती जर शाहिरर शात हवतरणर शाचयर शा 
नानोंदी

11. अहकस्वकृती नानोंद प्यु्तकवे व ना्ती अहकस्वकृती पहतकर शा 
हवतरण नानोंदी

12. वृत  वृत हवषयक ना्ती वृत हवषयक नानोंदी
13. प्रदशार्तनावे प्रदशार्तनावे हवषयक ना्ती प्रदशार्तनावे हवषयक नानोंदी
14
.

छर शायर शाहचातण छर शायर शाहचातण हवषयक नानोंदविी व 
ना्ती

छर शायर शाहचातणर शाचयर शा  नानोंदी

15. हचाहतकरण चालत छर शायर शाहचातण हवषयक 
नानोंदविी व ना्ती

म्युविी हचातीकरण नानोंदी



कलम 4 (1) ( b) (vii)
प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाचयर शा पहरणर शामकर शारक कर शामर शासर शाठी.ी जनासर शामर शानयर शाअंशाी सललर शामसलत करणयर शाचाी
वयव्थर शा
अ.क्र. सल्ला

मसलतीचा
विषय

काय्यप्रणालीच ुविसततृत िण्यन कोणतया
अविवनयमा/वनयमा/
पवरपतकावदूारु

प पुनराितृती काल

1. -- पतकर शार, पतकर शार सअंघटनार शाअंचावे प्रहतहनाकी समोबत
तसवेचा जनासर शामर शानयर शासमववेत हवचार शार हवहनामय
कवेलर शा जर शातमो. शार शासना आहण प्रहसधदी मर शाधयमवे
यर शाअंचयर शातील स्युसअंवर शादर शाचयर शा दषृ्टीनावे नावेिमीचा
सअंबहकतर शाअंशाी चाचार्भा करुना तयर शाना्युसर शार कर शायर्तवर शािी
कवेली जर शातवे. यर शासर शाठी.ी क्युठी.लर शािी अहकहनायम,
पहरपतकर शाचार शा सअंबक यवेत नार शािी.

-- --

.
टीप - कलम 4 (1) ( b) (vii) अअंतगीर्तत प्रतयवेक लमोक प्रर शाहककर शारी सअं्थवेनावे अहकहनायम/हनायम/पहरपतक इतयर शादी अअंतीम
करणयर शापूवर/रर शाबवतर शाअंनार शा जनातवेचाी मतवे/आक्षवेप जर शानाूना घवेणयर शासर शाठी.ी अस्ततवर शात असलवेलयर शा कर शायर्तपधदतीचाी मर शाहिती दवेणवे
आवशयक आिवे.

अनावेक ववेळर शा सहमतीचाी ्थर शापनार शा करुना हशाहबरर शावदर शारवे, गर शामसरवेवदर शारवे जनास्युनावर शाई अथवर शा कमर्तचार शाऱयर शाअंचयर शा
दरबर शारर शातूना जनामतर शाअंचाी चार शाचापणी घवेणयर शात यवेतवे.

कलम 4 (1) ( b) (viii)
नाम्युनार शा(अ)

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाचयर शा सहमतीचाी यर शादी प्रकर शाहशात करणवे.
अ.क

क .
सहमतीचावे
नार शाव

सहमतीचावे सद्य सहमतीचावे
उहदष्ठी.

बैठी.क
हकतीववेळर शा
घवेणयर शात
यवेतवे

सरर शा जना-
सर शामर शानयर शासर शाठी.ी
ख्युली आिवे 
किकवर शा नार शािी

सरवेचार शा 
कर शायर्तवृतर शाअंत 
(उपलब्क)

1. प्युणवे
हवरर शागीीय

अहक्वीकृती
सहमती

1. शी. रर शाजर शा मर शानावे ,(अधयक्ष) 
सअंपर शादक, दै. लमोकमत, समोलर शापूर
2. शी. स्युरर शाष गीजर शानाना रर शारद्र शाज,  
सअंपर शादक, सर शापतर शा. रहवष्यकर शाळ,
प्युणवे.
3. शी. ्वपनाील बर शापट,
सर शाम वृत वर शाहिनाी, प्युणवे
4.  शी. हवठ्ठल दतर शातय जर शाकव, 
दै. सर शामनार शा, प्युणवे
5. शी. सहचाना घर शाटपर शाअंडवे, 
सर शापतर शा. हचातअंना आदवेशा, प्युणवे

अहक्वीकृती
पहतकर शा
कर शामकर शाज

2 नार शािी आिवे

13 ऑगस् 2015 रोजीी निीन विभागीय अविसिीकतृती सवमती अस्सततिात आलुली आिु.



कलम 4 (1) ( b) (viii)
नाम्युनार शा(ब)

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाचयर शा अहकसरर शाअंचाी यर शादी प्रकर शाहशात करणवे.
अ क अहकसरवेचावे

नार शाअंव
सरवेचावे सद्य सरवेचावे उहदष्ट हकती ववेळर शा

घवेणयर शात यवेतवे
सरर शा

जनासर शामर शानयर शासर शाठी.ी
ख्युली  आिवे किकवर शा

नार शािी

सरवेचार शा
कर शायर्तवृतर शाअंत

1. सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी

कलम 4 (1) ( b) (viii)
नाम्युनार शा(क)

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाचयर शा पहरषदर शाचाी यर शादी प्रकर शाहशात करणवे
अ क पहरषदर शाअंचावे

नार शाअंव
पहरषदर शाअंचावे
सद्य

पहरषदर शाअंचावे
उहद

हकती ववेळर शा
घवेणयर शात यवेतवे

पहरषद
जनासर शामर शानयर शासर शाठी.ी
ख्युली  आिवे किकवर शा

नार शािी

पहरषदवेचार शा
कर शायर्तवृतर शात
उपलब्क

1 सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी

कलम 4 (1) ( b) (viii)
नाम्युनार शा(ड)

प्युणवे  यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाचयर शा कमोणतयर शािी सअं्थवेचाी यर शादी प्रकर शाहशात करणवे
 क सअं्थवेचावे नार शाअंव सअं्थवेचावे सद्य सअं्थवेचावे उहदष्ठी. हकती ववेळर शा 

घवेणयर शात यवेतवे
सरर शा 
जनासर शामर शानयर शासर शाठी.ी 
ख्युली  आिवे किकवर शा  
नार शािी

सरवेचार शा 
कर शायर्तवृतर शात 
उपलब्क

1 सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी सअंबहकत नार शािी



कलम 4 (1) (ब ) ( ix)
प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील अहककर शारी व कमर्तचार शारी यर शाअंचाी नार शाअंववे, पतवे व तयर शाअंचावे मर शाहसक ववेतना
अक्र पदूनाम अविकारी/ कम्यचा-याचु नांि िग्य रुजीर वदूनांक दूररध्िनी क्र/फ/फॅकस

/ई- मुल
एकरण
िुतन

1. उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

शी. यशाअंवत हकसनारर शाव रअंडर शारवे 1 15/9/2014 020-26123435/
26114187
ddpune@
gmail.com

-

2. सिर शायक सअंचार शालक
(मर शाहिती)

शीमती. वृषर शाली हमलींद पर शाटील 2 16/08/2016 -,,- -

3. मर शाहिती सिर शायक शी. सहचाना नार शारर शायण गीर शाढववे 3 12/07/2015 -,,- -
4. लघ्युलवेखक हरकत 3 -,,- -
5 म्युविी कमॅमवेरर शामना हरकत 3
6 दूरदशार्तना

छर शायर शाहचातकर शार
शी. सहचाना मिर शादवेव पर शाटील 3 21/07/2008 -,,- -

7 प्रदशार्तना सिर शायक सौ. स्युरवेखर शा नारेंद जर शाकव 3 26/11/1996 -,,- -
8 सर शाऊअंड रवेकॉरड्ट शी. सअंजय हवठ्ठलरर शाव गीर शायकवर शाड 3 06/08/1998 -,,- -
9 छर शायर शाहचातकर शार शी. हनातीना उतमरर शाव समोनावणवे 3 18/01/1999 -,,- -
10 वहरष्ठी. हलहपक सौ. हनालीमर शा आिवेरकर 3 12/09/1988 -,,- -
11 द्यु.म्यु.चार शा सौ. गीीतर शाअंजली मिवेशा अवचाट 3 05/06/2000 -,,- -
12 द्यु.म्यु.चार शा शी. सहचाना वसअंत मर शानावे 3 21/07/2008 -,,- -
13 द्यु.म्यु.चार शा सौ. वैशार शाली स्युिर शास रर शाअंगीणवेकर 3 19/07/1993 -,,- -
14 द्यु.म्यु.चार शा शी. रमोहिदर शास हशावरर शाम गीर शावडवे 3 01/08/2008 -,,- -
15 द्यु.म्यु.चार शा शी. जर शानावेशवर िमोनार शाजी कमोकणवे 12/11/2007 -,,- -
16 हलपीक हना

टअंकलवेखक
शी. सअंहदप प्रकर शाशा रर शाठी.मोड 3 01/03/2012 -,,- -

17 हलपीक हना
टअंकलवेखक

सौ. ्वर शाती हशावहकरण सर शाअंळ्युकवे 3 09/06/2008 -,,- -

18 लवेखर शा हलहपक शी. स्युिर शास रर शामरर शाव सतवकर 3 10/12/2013 -,,- -
19 टअंकलवेखक शीमती. मीरर शा  द्र शा. गी्युथर शाहलयर शा 3 01/08/2016 -,,- -
20 वर शािना चार शालक ममोिना नार शाथब्यर शा ममोटवे 3 01/06/1994 -,,- -
21 वर शािना चार शालक शी. पअंढरीनार शाथ त्युकर शारर शाम शावेलर शार 3 02/08/1991 -,,- -
22 वर शािनाचार शालक हरकत -,,-
23 कमॅमवेरर शा अटवेडअंट शी. सअंतमोष रर शागीवत ममोरवे 3 02/01/2012 -,,-
24 नार शाईक शी. पमोपट कमोडींबर शा रर शालवेरर शाव 3 04/08/1980 -,,-
25 रमोहनाओ ऑपरवेटर शी. अशामोक गी्युलर शाब जमोशाी 4 20/04/1983 -,,-
26 अअंकर शार कमोठी.डी

सिर शाययक
शी. चाअंदकर शात हवनामोद खअंडर शागीळवे 4 23/01/2012 -,,- -

27
28 मदतनाीस हरकत 4 -,,- -
29 हशापर शाई सौ. वषर्भा कमोडअंहलगीवे 4 10/12/2013 -,,- -
30 सअंदवेशावर शािक हरकत 4 -,,- -
31 सअंदवेशावर शािक शी. हदलीप शाअंकर कमोकर शाटवे 4 08/06/2009 -,,- -
32 सअंदवेशावर शािक हरकत 4 -,,- -
33 सअंदवेशावर शािक हरकत 4 -,,- -



(कलम 4 (1) ( ब ) ( X )
प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शाचयर शा अहककर शारी व कमर्तचार शाऱयर शाअंचाी ववेतनार शाचाी हव्तृत मर शाहिती

प्रकर शाहशात करणवे.
अ.क. वगीर्त ववेतना रुपरवेषर शा इतर अना्युजवेय रतवे 

हनायहमत
(मिर शागीर शाई रतर शा
घररर शाडवे रतर शा,

शािर रतर शा, वर शािना
रतर शा)

प्रसअंगीर शाना्युसर शार
(जसवे प्रवर शास

रतर शा प्रहतहदनाी)

हवशावेष (जसवे
प्रकलप रतर शा,
प्रहशाक्षण रतर शा )

1. उपसअंचार शालक
 ( वगीर्त-1 ) 

15600 - 39100
गवेड पवे  6600

36212/240/
2400 -- ---

2. सिर शायक सअंचार शालक
( वगीर्त- 2) 

9300-34800
गवेड पवे 4400

हरकत पद -- ---

3. मर शाहिती सिर शायक 
(वगीर्त-3) 

9300-34800
गवेड पवे 4300

19897/3344/2
40/400 -- ----

4 प्रदशार्तना सिर शायक 9300-34800
गवेड पवे 4200

18219/362/240
/400

5 हटविी कमॅमवेरर शामना 9300-34800
गवेड पवे 4400

23110/240/
1200

6. वहरष्ठी. हलहपक 
( वगीर्त- 3 ) 

5200-20200
गवेड पवे 4200

20766/3490/2
40/400 -- ---

7. द्यु.म्यु.चार शा
( वगीर्त- 3 )

5200-20200
गवेड पवे 2400

14827/2492/2
40/400

8. सर शाऊअंड रवेकॉरड्ट
(वगीर्त-3) 

9300-34800
गवेड पवे 4400

24062/4044/2
40/1200 -- ---

9 छर शायर शाहचातकर शार 
(वगीर्त-3)

5200-20200
गवेड पवे 3200

22324/3752/2
40/400 -- ---

10 हलपीक-हना-टअंकलवेखक
(वगीर्त-3)

5200-20200
गवेड पवे 1900

10377/150/
400 -- ---

11 लवेखर शा हलहपक 5200-20200
 गवेड पवे 1900

10067/1692/
150/400

12 टअंकलवेखक 5200-20200 
गवेड पवे 1900

---

13 वर शािना चार शालक 
(वगीर्त-3)

5200-20200
गवेड पवे 2750

17707/240/
400 -- क्युलर शाई रतर शा 50

14 कमॅमवेरर शा सिर शायक 4440-7440
गवेड ववेतना 1600

8651/1454/
150/400

15 अअंकर शार कमोठी.डी 
सिर शाययक

4440-7440
गवेड ववेतना 1600

8651/1454/ 
150/400 -- --

16 नार शाईक 4440-7440
गवेड पवे 1900

14554/2446/
240/400 क्युलर शाई रतर शा 50

17 रमोहनाओ ऑपरवेटर 4440-7440
गवेड पवे 1800

14601/240/
400 क्युलर शाई रतर शा 50

18 हशापर शाई 5200-20200
गवेड पवे 1300

8437/1418/
95/400 -- क्युलर शाई रतर शा 50

19 सअंदवेशा वर शािक 5200-20200
गवेड पवे 1600

8437/1418/95
/400 -- क्युलर शाई रतर शा 50

  



कलम 4 (1) (ब ) (xi)

प पुणु यु्ील विभागीय माविती काय्यालयाच ुमंजी पुर अंदूाजीपतक ि खच्याचा तपशील
(आरथक वषर्त 2016-2017 सर शाठी.ी)

(मर शािवे जूना - 2016 अखवेरचाी आकडवेवर शारी)

अ.क्र. अंदूाजीपतकीय शीष्याच ुिण्यन अन पुदूान

वनयोजीीत िापर
(कुत ि कामाचा

तपवशल)
(अंदूाजीु)

अविक
अन पुदूान
अपुवकत
असल्यास
रुपयात

अवभप्राय

अ) सर शामर शानय प्रशार शासना हवरर शागी
मर शागीणी कमर शाअंक ए-60

2220 मर शाहिती आहण प्रहसधदी
01-हचातपट-001 सअंचार शालना व प्रशार शासना(00)(01) प्रहसधदी सअंचार शालक

सर शाअंकवेतर शाअंक 22200043 यमोजनावेतर
1 ववेतना 9500000 2437184 7062816 ---
2 अहतकर शालीक 28000 -- 28000 ---
3 द्युरधवनाी, वीज, पर शाणी 225000 25034 199966 ---
4 प्रवर शास 60000 2129 57871 ---
5 कर शायर्भालयीना खचार्त 1250000 2250 1247750 ---
6 रर शाडवे व कर -- -- -- ---
7 सअंगीणक खचार्त 60000 -- 60000 ---
8 जर शाहिरर शात व प्रहसधदी 125000 -- 125000 ---

ब) 2220 मर शाहिती व प्रहसधदी
 60 इतर 106 क्षवेत प्रहसधदी  (00)(01) प्रदशार्तना पथकर शाचाी यमोजनार शा

सअंगीणक सर शाअंकवेतर शाअंक 2220-0072 (यमोजनावेतर)
1 ववेतना 812000 -- 812000 ---
2 अहतकर शालीक -- -- -- --
3 द्युरधवनाी, वीज, पर शाणी 2000 -- 2000 --
4 प्रवर शास 1000 -- 1000 ---
5 कर शायर्भालयीना खचार्त 10000 -- 10000 ---
6 जर शाहि व प्रहसधदी 20000 -- 20000



कलम 4 (1) (ब ) (xii)

नाम्युनार शा (अ)
प पुणु यु्ील विभागीय माविती काय्यालयातील अन पुदूान िा्पाचया काय्यक्रमाची काय्यपध्दूती

............... या िष्यासाठी प्रकावशत करणु

   कर शायर्तकमर शाचावे नार शाव. 

   लर शारर शाथरचयर शा पर शाततर शा सअंबअंहकचयर शा अटी व शातर.

   लर शार हमळणयर शासर शाठी.ीचयर शा अटी.

   लर शार हमळणयर शासर शाठी.ीचाी कर शायर्तपधदती.

   पर शाततर शा ठी.रहवणयर शासर शाठी.ी आवशयक असलवेलवे कर शागीदपत.

   कर शायर्तकमर शामधयवे हमळणर शाऱयर शा लर शारर शाचाी हव्तृत मर शाहिती.

   अना्युदर शाना वर शाटपर शाचाी कर शायर्तपधदती.

   सक्षम अहककर शाऱयर शाचावे पदनार शाम. सअंबअंहकत नार शािी

   हवनाअंती अजर्भासमोबत लर शागीणर शारवे शा्युलक

   इतर शा्युलक.

   हवनाअंती अजर्भाचार शा नाम्युनार शा.

   समोबत जमोडणवे आवशयक असलवेलयर शा कर शागीदपतर शाअंचाी यर शादी (द्तऐवज/दर शाखलवे)

   जमोड कर शागीदतर शाचार शा नाम्युनार शा.

   कर शायर्तपधदती सअंदरर्भात तकर शार हनावर शारणर शासर शाठी.ी सअंबअंहकत अहककर शाऱयर शाचावे पदनार शाम.

  तपशाीलवर शार व प्रतयवेक ्तरर शावर उपलब्क हनाकी  (उदर शा. हजलिर शा पर शातळी , तर शाल्युकर शा पर शातळी, गीर शाव पर शातळी)

   लर शारर शाथ्थींचाी यर शादी खर शालील नाम्युनयर शात.



कलम 4 (1) (ब ) (xii)

नाम्युनार शा (ब)

प पुणु विभागीय माविती काय्यालयातील अन पुदूान काय्यक्रमांतग्यत लाभा्थींची विसततृत माविती 
यमोजनार शा / कर शायर्तकमर शाचावे नार शाअंव:-

अ.
क.

लर शारर शाथरचावे नार शाअंव व पतर शा अना्युदर शाना/लर शार
यर शाचाी रककम/ ्वरुप

हनावड पर शाततवेचावे 
हनाकष

अहरप्रर शाय

- -- लाग पु नािी -- --

कलम 4 (1) (ब ) (xiii)

प पुणु यु्ील विभागीय माविती  काय्यालयातील वमळणाऱ्या/ सिलतीचा परिाना याची
चालर िष्याची तपवशलिार माविती.

परवर शानार शा/परवर शानागीी/सवलतीचावे प्रकर शार:-

अ.
क.

परवर शानार शा 
कर शारकर शाचावे  नार शाव

परवर शानयर शाचार शा
प्रकर शार

परवर शानार शा
कमर शाअंक

हदनार शाअंकर शा
पर शासूना

हदनार शाअंकर शा
पयपर्यंत

सर शाकर शारण
अटी

परवर शानयर शाचाी
हव्तृत
मर शाहिती

संबंवित नािी

कलम 4 (1) (ब ) (xiv)

प पुणु यु्ील विभागीय माविती काय्यालयातील मावितीच ुइलुकट्रॉवनक सिरुपात साठविलुली माविती 
(सना 2012 तवे आजअखवेर )

अ.
क.

द्तऐवजर शाचार शा
प्रकर शार

हवषय कमोणतयर शा
इलवेककॉहनाक
नाम्युनयर शात.

मर शाहिती
हमळहवणयर शासर शाठी.ीचाी
पधदती

जबर शाबदर शार 
वयकती

1 दैनाअंहदना 
वृतहवशावेष/लवेख/
छर शायर शाहचातवे

शार शासकीय उपकमर शाचयर शा 
प्रहसधदीहवषयक बर शाबी

ववेबसर शाईटवर
उपलब्क

इअंटरनावेटवदर शारवे सिर शायक 
सअंचार शालक



कलम 4 (1) (ब ) (xv)

नम पुना (ब)
प पुणु यु्ील विभागीय माविती काय्यालयात उपलबि स पुवििांचा तकता प्रकावशत करणु

उपलबि स पुवििा:-
 रवेटणयर शाचयर शा ववेळवेसअंदरर्भात मर शाहिती.
 ववेबसर शाईट हवषयी मर शाहिती.
 अहरलवेख तपर शासणीसर शाठी.ी उपलब्क स्युहवकर शाअंचाी मर शाहिती
 कर शामर शाचयर शा तपर शासणीसर शाठी.ी उपलब्क स्युहवकर शाअंचाी मर शाहिती.
 नाम्युनावे हमळणयर शाबर शाबत उपलब्क मर शाहिती.

अ
क्र

स पुवििुचा प्रकार िुळ काय्यपध्दूती वठकाण जीबाबदूार
वयकती/
कम्यचारी

तक्रार
वनिारण

1 रवेटणयर शाचयर शा
ववेळवेसअंदरर्भात
मर शाहिती

कर शायर्भालयीना
ववेळवेत.

हवरर शागीीय मर शाहिती 
कर शायर्भालयर शातील सअंबअंहकत 
वयकती अशार शा प्रकर शारचाी 
मर शाहिती प्युरहवत असतर शात.

प्युणवे सअंबअंहकत 
कमर्तचार शारी

उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

2 ववेबसर शाईटहवषयी
मर शाहिती

कर शायर्भालयीना 
ववेळवेत.

हवरर शागीीय मर शाहिती 
कर शायर्भालयर शातील सअंबअंहकत 
वयकती अशार शा प्रकर शारचाी 
मर शाहिती प्युरहवत असतर शात.

प्युणवे सअंबअंहकत 
कमर्तचार शारी

उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

3 अहरलवेख
तपर शासणीसर शाठी.ी
उपलब्क स्युहवकर शाअंचाी
मर शाहिती

कर शायर्भालयीना 
ववेळवेत
(प्युवर्भाना्युमती
्वर शागीतर शािर्त)

हवरर शागीीय मर शाहिती 
कर शायर्भालयर शातील सअंबअंहकत 
वयकती अशार शा प्रकर शारचाी 
मर शाहिती प्युरहवत असतर शात.

प्युणवे सअंबअंहकत 
कमर्तचार शारी

उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

4 कर शामर शाचयर शा
तपर शाणीसर शाठी.ी
उपलब्क स्युहवकर शाअंचाी
मर शाहिती

कर शायर्भालयीना 
ववेळवेत

हवरर शागीीय मर शाहिती 
कर शायर्भालयर शातील सअंबअंहकत 
वयकती अशार शा प्रकर शारचाी 
मर शाहिती प्युरहवत असतर शात.

प्युणवे सअंबअंहकत 
कमर्तचार शारी

उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

5 नाम्युनावे
हमळणयर शाबर शाबत
उपलब्क मर शाहिती

कर शायर्भालयीना 
ववेळवेत

हवरर शागीीय मर शाहिती 
कर शायर्भालयर शातील सअंबअंहकत 
वयकती अशार शा प्रकर शारचाी 
मर शाहिती प्युरहवत असतर शात.

प्युणवे सअंबअंहकत 
कमर्तचार शारी

उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)



कलम 4 (1)  (ब )  ( xvi )

प्युणवे यवेथील हवरर शागीीय मर शाहिती कर शायर्भालयर शातील शार शासकीय मर शाहिती अहककर शारी/ सिर शायक शार शासकीय मर शाहिती अहककर शारी/
अहपलीय अहककर शारी ( तवेथील प्रर शाहककर शारीचयर शा कर शायर्तक्षवेतर शातील ) यर शाअंचाी हव्तृत मर शाहिती प्रकर शाशाीत करणवे.
अ. जीन माविती अविकारी
अ.
क

शासकीय माविती
अविकाऱ्याच ुनांि

पदूनाम काय्यकुत पता/फोन ई- मुल अवपलीय
अविकारी

1 वृषर शाली हमलींद
पर शाटील

सिर शायक
सअंचार शालक
(मर शाहिती)
(अ.का)

हवरर शागीीय
मर शाहिती

कर शायर्भालय
प्युणवे

नावीना मधयवतर
इमर शारत,

तळमजलर शा,
ससूना िॉस्पटल
सममोर, प्युणवे -01

022-
26123435

ddpune@
gmail.com

यशावअंत हकसनारर शाव
रअंडर शारवे

  ब. सिायक जीन माविती अविकारी
अ.क

क
सिर शायक शार शासकीय 
मर शाहिती अहककर शारीचावे
नार शाअंव

पदनार शाम कर शायर्तक्षवेत पतर शा/र्मोना ई- मवेल 

1. सहचाना नार शा. गीर शाढववे मर शाहिती
सिर शायक

हवरर शागीीय
मर शाहिती

कर शायर्भालय, प्युणवे

नावीना मधयवतर  इमर शारत,
तळमजलर शा, ससूना

िॉस्पटल सममोर, प्युणवे -01
022- 26123435

ddpune@
gmail.com

क. अवपलीय अविकारी
अ.क अहपलीय

अहककर शारीचावे
नार शाअंव

पदनार शाम कर शायर्तक्षवेत पतर शा/र्मोना ई- मवेल यर शाअंचयर शा अहकना्त
शार शासकीय मर शाहिती

अहककर शारी

1.  यशावअंत
हकसनारर शाव

रअंडर शारवे

उपसअंचार शालक
(मर शाहिती)

प्युणवे
हवरर शागी

नावीना
मधयवतर  इमर शारत,
तळमजलर शा, ससूना
िॉस्पटल सममोर,

प्युणवे -01
022-

26123435

ddpune@
gmail.com

1) गीमोकिवद शा. अिअंकर शारी
      हज.मर शा.अ. प्युणवे
2) प्रशार शाअंत आ. सर शातप्युतवे
प्र. हज.मर शा.अ, सर शातर शारर शा
3) रकिवद पर शा. रर शाऊत   
हज.मर शा.अ.सवेर शालर शापूर



कलम 4 (1)  (ब )  (x vii )

प पुणु यु्ील विभागीय माविती काय्यालयातील प्रकावशत माविती.

शासन वनण्ययाची माविती बातमया /लुखांवदूारु वनयमीतपणु प्रसार माध्यमामाफ्यत वनयमीतपण ुवदूली जीात.ु

कलम 4 (1)  (क)  

सवर्तसर शामर शानय लमोकर शाअंशाी  सअंबअंहकत मितवर शाचावे हनाणर्तय व  कमोरणवे यर शाअंचाी प्रकर शाशानावे तयर शार करणवे  व हवतरीत करणवे.

कलम 4 (1)  (ड)  

सवर्तसर शाकर शारणपणवे आपलयर शा कर शायर्भालयर शात िमोणर शाऱयर शा प्रशार शासकीय /अकर्तनयर शाहयक कर शामकर शाजर शाचयर शा प्रकर शारर शाचाी  यर शादी तयर शार
करणवे.  घवेतलवेलयर शा हनाणर्तयर शाबर शाबत कर शायर्त करणर शाचाी मीमर शाअंसर शा यर शा प्युढवे दवेणयर शात यवेईल असवे जर शािीर करणवे

टीप:- लमोकप्रर शाहककर शारी / शार शासकीय मर शाहिती अहककर शारी िवे सूचानार शा र्लक / वतर्तमर शानापत सर शावर्तजहनाक स्युचानार शा, 
       प्रसर शारमर शाधयमवे,  सूचानार शा प्रसर शारण, इअंटरनावेट इ. चार शा उपयमोगी मर शाहितीचयर शा प्रसर शारर शासर शाठी.ी करतर शात.  

-----00-------



िग्य -2 िग्य- 3 िग्य-4

सिर शायक
सअंचार शालक
मर शाहिती

मर शाहिती
सिर शाययक

प्रदशार्तना
सिर शायक

हटविी
कमॅमवेरर शामना

म्युविी
कमॅमवेरर शामना लघ्युलवेखक

वहरष्ठी.
हलहपक/
दूरम्युदण

चार शालक हना
टअंकवेलखक

सर शाऊअंड
रवेकॉरड्ट

छर शायर शा-
हचातकर शार

हलहपक-हना-
टअंकलवेखक 
/टअंकलवेखक/
लवेखर शाहलहपक

वर शािना
चार शालक

कमॅमवेरर शा
अअंटवेडअंड

नार शाईक/
रमोहनाओ
ऑपरवेटर

अअंकर शार
कमोठी.डी
सिर शायक

सर शायकल सअंदवेशावर शािक/
मदतनाीस/हशापर शाई

पहरचार

उपसंचालक (माविती)
विभागीय माविती काय्यालय, 

प पुणु

हजलिर शा मर शाहिती अहककर शारी,
 प्युणवे

हजलिर शा मर शाहिती अहककर शारी,
सर शातर शारर शा

हजलिर शा मर शाहिती अहककर शारी, 
समोलर शापूर


